Guatemala, 28 de junio 2024

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arrollo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciada Castafieda:

Me dirijo a usted de manera atenta y con el fin de presentar mi informe de actividades
realizadas correspondiente al cuarto producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia y los resultados esperados que a continuacién se detallan, segun
Contrato Administrativo DGA-189-274-2024 y Resolucién nimero VC-DGA-029-2024.

1. Generé un registro en hojas electrénicas de los expedientes de los distintos grupos
de gasto, numero de contrato, nimero de factura.

2. Generé un registro en hojas electronicas de los expedientes del renglén 185,189 y
151 incluyendo nimero de contrato, numero de factura y en las fases de
compromiso y devengado durante el mes de junio 2024.

3. Generé un registro consolidado del presupuesto ejecutado en el cuatrimestre, en
los renglones 185, 189 y 15

4. Elaboré los informes que solicitaron las Autoridades Superiores

5. Otras actividades afines al Contrato que me fueron asignadas por la autoridades
superiores
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INFORME CUARTO PRODUCTO

Generé un registro en hojas electrénicas de los expedientes del renglén 185,189 y 151 incluyendo
nimero de contrato, nimero de factura y en las fases de compromiso y devengado. Generé un
registro de hojas electrdnicas para correspondencia y procesos de pago en la Direccion de
Formacion Artistica durante el mes de junio 2024.

1. Registré y consolidé expedientes para contratacion de arrendamientos de las
Escuelas y Conservatorios de la Direccion de Formacidn Artistica, para el ejercicio
fiscal 2024.

2. Registré, revisé y conformé expedientes para la contrataciéon de maestros del
subgrupo 185,189 y traslado a las Unidades correspondientes para continuacién del
proceso.

3. Registré, revisé y conforme de expedientes para la contratacion de maestros del
subgrupo 185,189, para contratos anuales.

4. Elaboré yreguardé los archivos de correspondencia ingresados a la seccion del area
financiera de la Direccion de Formacion Artistica.

> O ) AN
7 AN Vo.Bo.\ /\’ i
\ ik ~)
Sam rgas Pérez -
-

Mg.Ethel Marina Batres Moreno
_—_Director Técnico ||
Drr_eccu:)p de Formacign Artistica
Direccién General de las Artes
-MICUDE-




ANEXOS

1. Reporte de expedientes arrendamiento de las Escuelas y Conservatorios de [a
Direccién de Formacion Artistica
2. Reporte de contrataciones de maestros del subgrupo 185,189.
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